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Auxiliar Administrativo

Apply Now

Company: RHF Unidade FRG

Location: Brazil

Category: other-general

Nível: Auxiliar

Escolaridade: Ensino médio - Completo

Tipo de contrato: CLT

Jornada de trabalho: De segunda a sexta

Benefícios: Ajuda de custo, Vale alimentação, Plano de Saúde

Responsabilidades e Experiências desejáveis:

- Envio e recebimento de documentos, organização de arquivos, emissão e controle de

Notas Fiscais, controle de contas, atendimento a clientes, realização a atualização de

cadastros, controle e entregas de EPI’s, rotinas administrativas/financeiras - Elaborar

programação de atendimento aos clientes, distribuição de frota, atendimento a equipe

comercial

Apply Now
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